Omgevingsdienst
Regio Arnhem

Handleiding Laptop installatie

- Eenmalige installatie Windows & Office

Versie: 1.0
Datum: 02-06-2022

Inhoud
Installatie Windows

Beveiliging installen
LAY 2= a0 ol 9
Je bedrijfs- & persoonlijke bestanden




Doorgaan in de geselecteerde taal?
Installatie Windows:

mee Als eerste moet Windows
ingesteld worden.

Kies: Nederlands

Laten we beginnen met uw regio. Is deze juist?

Montserrat
Mozambique
Myanmar

Namibié

Kies: Nederland

Is dit de juiste toetsenbordindeling?

Als u 0ok een andere toetsenbordindeling gebruikt, kunt u die hiema toevoegen

| Verenigde Staten (intemationaal)




U gaat verbinding maken met een netwerk

U moet verb en

Kies: jouw Wifi netwerk

U gaat verbinding maken met een netwerk

U moet verbinding maken met internet om de nstefing te voltoowen

mogeisk om een ander netwerk met dezelide
raam
Certificastgegevens weergeven

[ttt ] s

-

Kies: Verbinding maken

U gaat verbinding maken met een netwerk

U moet verbinding maken met internet om de instelling te voltoosen

) Ethemet

Als u oo beperkt data-abonnement hebt, kunt
4 van dit netwerk een verbinding met een
datalimiet maken of andese aigenschappen
wigzigen

Kies: Volgende

Gebruiksrechtovereenkomst voor Windows 10

SOFTWARELICENTIEBEPALINGEN MICROSOFT

{ Softwarelicentieovereenkomsten en Lenovo
WINDOWS OPERATING SYSTEM Beperkte Garantie

LEES INDIEN U WOONT IN (OF DE HOOFDVESTIGING VAN UW Dit document bevat de Lenovo Licentieovereenkomst,

BEDRLJF ZICH BEVINDT IN) DE VERENIGDE STATEN, DE BINDENDE softwarelcenbeovereenkomsten van derden en de Lenovo Beperite

ARBITRAGECLAUSULE EN VERKLARING VAN AFSTAND VAN CLASS- Garantie voor hardwareproducten De Lenovo-iicenteovereenkomst

ACTION IN ARTIKEL 11. DIT HEEFT GEVOLGEN VOOR DE WUZE en de softwarelicentieovereenkomsten van derden zijn gezameniijk

WAAROP GESCHILLEN WORDEN BESLECHT. van toepassing op software die voora is geinstalleerd op een
standaardcomputer. In sommige gevallen, zoals bij aangepaste

Hartelijk dank dat u voor Microsoft hebt gekozent modellen met door de klant geleverde instaliatekopiesn of software.

Afhankelijk van de wijze waarop u de Windows-software hebt (ST 0% RSN Hes vin chavciis maogulyk nist voor u

Kies: Akkoord

GovRoam:

Je inlognaam
(quakme@odra.nl)
+
Je Citrix wachtwoord



Welke instelling wilt u gebruiken?

@ Instellen voor persooniijk gebruik
U krijgt hulp bij het instellen van een persoonlijk Microsoft
account. U hebt volledig beheer van dit apparaat.

ESq instetien voor een organisatie
U krijgt toegang tot de resources van uw organisatie, zoals
e-mail, netwerk, apps en services. Uw organisatie heeft
Volledig beheer van dit apparsst.

Kies: Instellen voor een organisatie —

ay

2 Aanmelden met Microsoft

Werk- of schoolaccount

Aanmelden:
[ reinqueawoosan x|

R Je hebt een login-naam &

Meld u aan met de gebruikersnaam en het wachtwoord dat u gebruikt voor Office 365 of andere

e it wachtwoord gekregen

Vul in: jouw email adres

Wachtwoord invoeren

Voer het wachtwoord voor merijn_demo@odregioarmhem.onmicrosoft.com in

Wachtwoord vergeten?

Vul in: jouw wachtwoord

Kies de gewenste instellingen en s

de link "Meer informatie’ voor informatie over deze
instelling, hoe u deze kunt wijzig

en werkt, en de bijbehorende gegevensoverdrachten en

Ja

Ontvang op locatie gebaseerde ervaringen, zoals
routebeschrijvingen en het weer. Laat Windows en apps uw
locatie opvragen. Microsoft gebruikt locatiegegevens om
locatieservices te verbeteren.

Nee

U kunt geen op locatie gebaseerde ervaringen ontvangen,
20als routebeschrijvingen en het weer of andere diensten
gebruiken die uw locatie nodig hebben om te werken.

Kies: ja + Accepteren




Mijn apparaat zoeken

Kies de gewenste instellingen en selecteer ‘Accepteren’ om ze op te slaan. Klik op de link ‘Meer informatie’ voor informatie over deze
instelling, hoe u deze kunt wijzigen, hoe Microsoft Defender SmartScreen werkt, en de bijbehorende gegevensoverdrachten en -
toepassingen.

&
Schakel Mijn apparaat zoeken in en gebruik locatiegegevens
van uw apparaat om u te helpen uw apparaat te vinden als u
het bent kwijtgeraakt. U moet zich bij Windows aanmelden
met uw Microsoft-account om deze functie te gebruiken.

Nee
Windows is niet in staat u te helpen om uw apparaat te
volgen terugvinden als u het bent kwijtgeraakt.

Kies: ja + Accepteren Fr—

Stuur diagnostische gegevens naar Microsoft

Kies de gewenste instellingen en selecteer ‘Accepteren’ om ze op te slaan. Kiik op de link 'Meer informatie’ voor informatie over deze
instelling, hoe u deze kunt wijzigen, hoe Microsoft Defender SmartScreen werkt, en de bijbehorende gegevensoverdrachten en
toepassingen.

QU Vereiste en optionele diagnostische gegevens
verzenden

Stuur informatie over de websites die u bezoekt en hoe u
apps en functies gebruikt, plus aanvullende informatie
over de gezondheid van uw apparaat, de activiteit van het
apparaat en sanvullende foutrapportage. Diagnostische
gegevens worden gebruikt om Windows veilig en up-to-
date te houden, problemen op te lossen, en
productverbeteringen aan te brengen. Vereiste
diagnastische gegevens worden altiid opgenomen als u
ervoor kiest om optionele diagnastische gegevens te
versturen, Waar u 0ok voor kiest, uw apparaat is even
veilig en werkt normaal.

Kies: ja + Accepteren

Verbeter de herkenning van handschrift en typen

Kies de gewenste instellingen en selecteer ‘Accepteren’ om ze op te slaan. Kiik op de link "Meer informatie’ voor informatie over deze
instelling, hoe u deze kunt wijzigen, hoe Microsoft Defender SmartScreen werkt, en de bijbehorende gegevensoverdrachten en -
toepassingen.

Ja

Gegevens over handschrift en typen naar Microsoft sturen

oom taalherkennings- en suggestiefuncties in Windows-apps
en -services te verbeteren voor alle gebruikers. |

Nee

Gebruik mijn diagnostische gegevens niet om de
taalherkennings- en -aanbevelingsmogelijkheden van apps
en services die op Windows draaien te verbeteren.

Kies: ja + Accepteren

Ontvang op maat gemaakte ervaringen met
diagnostische gegevens

Kies de gewenste instellingen en selecteer pteren’ om 2 te slaan. Klik op de link ‘Meer informatie’ voor informatie over deze
instelling, hoe u deze kunt wijzigen, hoe Microsoft Defender SmartScreen werkt, en de bijbehorende gegevensoverdrachten en
toepassingen

@ »
Laat Microsoft uw diagnostische gegevens gebruiken, met
uitzondering van informatie over websites die u bezoekt,
om u persooniijke tips, advertenties en aanbevelingen te
bieden om uw Microsoft-ervaningen te verbeteren.

Nee
De tips, advertenties en aanbevelingen die u Ziet, zijn meer
algemeen en mogelijk minder relevant voor u.

Kies: ja + Accepteren




Laat apps de reclame-id gebruiken

Kies de gewenste instellingen en selecteer ‘Accepteren’ om ze op te slaan. Kiik op de link 'Meer informatie’ voor informatie over deze
instelling, hoe u deze kunt wijzigen, hoe Microsoft Defender SmartScreen werkt, en de bijbehorende gegevensoverdrachten en
toepassingen

&
Apps kunnen de redame-id gebruiken om meer
gepersonliseerde advertenties te bieden in
overeenstemming met het privacybeleid van de app
provider,

Nee
Het aantal advertenties dat u te zien krijgt bijft hetzeltde,
maar ze zijn mogelijk minder relevant voor u.

Kies: ja + Accepteren

escherm uw apparaat

Voeg dit apparaat toe aan uw Lenovo 1D-profiel voor snellere ondersteuning, belangrijke updates en toegang tot exclusieve functies en
apps.

Privacyverklaring voor Lenovo-software

Kies: Overslaan

Andere gebruiker

Windows Hello gebruiken met uw account

Uw organisatie vereist dat u voor uw werk- of schoolaccount een Windows Hello gezicht, vingerafdruk
of pincode instelt

Als u Windows Hello al hebt ingesteld op dit apparaat, wordt dit automatisch toegevoegd voor dit
account. U wordt mogelijk gevraagd om opnieuw een verificatie bi) Windows Hello uit te voeren

Als uw organisatie een complexere pincode vereist, wordt u in Windows gevraagd dit te wiizigen

Kies: Ok

Installatie:

De installatie van
Windows is nu compleet.

Beveiliging instellen:

Je hebt een login-naam &
wachtwoord gekregen



B% Microsoft
merijn_demo@odregioamhem onmicrasaft com
Meer informatie vereist

Uw informatie nodig om uw

Kies: Volgende

Uw account veilig houden

Uw arganisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent

Telefoon

U kunt be

Wolk telef

(®) Beller

Magelik zijn er tarieven voor berichten en data van toepassing. A
akkaord met het Servicevoorwaard:

Opnemen:

Uw account veilig houden

Uw organmatie veresst dat u de volgende methoden istelt om te bewyzen wie u bent

Je wordt gebeld door een
Microsoft computer. Volg
de instructies op.

Telefoon

We're calling + 11 0610156854 now

Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewyzen wie u bent

Telefoon

(© “anroep beantwoord. Uw telefoon is geregistreerd

Kies: Volgende




Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de voigende methoden instelt om te bewiizen wie u bent

Voltooid

De beveiligingsgegevens zijn ingesteld. Kies Gereed om door te gaan met de asnmelding.

=r

Kies: Gereed

Wendows beveding

Een pincode instellen Beve i I igi ng :

Gebruik een pincode in plaats van wachtwoorden Met een

Bedenk een moeilijke
pincode. Dit kan ook met
letters erin! (aanvinken)

Vul in: Bedenk een 6 cijferige pincode

Het instellen is klaar.

i i Beveiliging:

De beveiliging van
Windows is nu compleet.




www.office.com

B Microsoft | Office

Welkom bij Office

Uw plaats om bestanden te maken, te communiceren,
samen te werken en uitstekend werk te leveren.

Registreren voor de gratis versie van Office >

Kies: Aanmelden

Office 365:

De offline versie van
Office 365 wordt
automatisch
geinstalleerd, die komt
vanzelf na de installatie
van Windows.

Even wachten:

Er wordt na de installatie
van je laptop nog van
alles gesynchroniseerd
vanuit de beheerder.

Daarna is deze klaar voor

gebruik.

13me ShacePount-app

Paud Eriings (Rubic—.
Paui Erings (Rubic. ODRA\ ORDA - Intern
Paud Eriegs (Rubic. ODRA\ ORDA - intem
Jordy Hesber (Rubi..  OORA\ ORDA - Intern
OORA\ ORDA - intem

Pad Ertngs Rubic..  ODRA\ ORDA - inten

Documenten
] Afbeeldingen &
D Muziek
B Video's
v [ ODRA

Test Team - Intern -

OneDrive

~ @ OneDrive - ODRA

cs General

Persoonlijke bestanden

Jouw team & Bedrijfsbestanden

Office 365 online:

Log in op de office
online. Open in een
browser:
www.office.com

McAfee lifesave:

Geen actie ondernemen!
Antivirus wordt
automatisch geregeld!

R:\data\

Alle bestanden van de
R:\data zitten in Teams.
De eigenaar van een map
kan je toegang geven tot

die map.

H:\

Je persoonlijke
bestanden van de H-
schijf vindt je op je
persoonlijke OneDrive.
Open de standaard
verkenner en druk op de
OneDrive met het wolkje.



